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“Excel

Microsoft Excel adalah program perangkat lunak untuk mengolah dan
menghitung data yang bersifat numerik. Program ini sangat penting di
dunia kerja, jadi tak heran jika banyak perusahaan menjadikar
keterampilan menguasai Excel sebagai salah satu syarat untuk
diterima kerja.
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Dengan buku ini, diharapkan para pembaca mampu menguasa ;
dasar Microsoft Excel. Dengan penjelasan setahap demi setahap
dalam mempelajari Excel, buku ini sangat bermanfaat bag para
pemula dan fresh graduate yang ingin mempersiapkan diri memasuk
dunia perkantoran.
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Siap kerja hariini?

Mengenal Dasar-Dasar Microsoft Exce!
- Mengoperasikan Lembar Kerja Microsoft Exce
- Rumusdan Fungsi
- Pivot Table

Latihan Tes Kerja untuk Masuk Perusahaarn
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