Seharusnya judul buku ini lebih panjang dari sekadar “Microsoft Word
untuk .Buku Ajar”, karena selain untuk menulis buku ajar, juga untuk
menulis buku referensi, diktat, maupun monogram. Bukubuku jenis
seperti itu dalam bahasa Inggris disebut “Academic Book”. ‘

Ada dua fokus yang ingin disampaikan pada buku ini, yaitu
mengingatkan kembali kewajiban para pengajar untuk menulis.
Kalaupun sudah menulis maka tulisannya menggunakan alur dan
bentuk penulisan fertentu sebagaimana bentuk buku-buku ajar yang
baik. Syukur bila karyanya tersebut disesuaikan dengan panduan DIKTI
sehingga akan memperoleh nilai poin yang akan dapat diperhitungkan
dalam kenaikan pangkat. ‘Kalaupun tujuan menulis bukan untuk
kenaikan pangkat, maka ilmu yang disampaikan melalui tulisannya
akan mampu diterima pembacanya sebagai acuan pembelajaran dan
memberikan pencerohdn, baik wawasan maupun keilmuan. Dan
rupanya untuk mencapai itu, ada “ilmunya”, di mana penulis ingin
berbagi melalui buku ini kepada pembaca.

Fokus kedua yang nantinya akan menyita jumlah halaman yang lebih
banyak adalah teknik bagaimana menulis, atau fepatnya mengetikkan

bulir-bulir pemikiran Anda menggunakan program pengolah kata
Microsoft Word. Pada era tulisan ini dibuat, sudah seharusnya kita

meninggalkan tradisi mengetik menggunakan mesin ketik manual.
Microsoft Word (seﬁdcknya) sejak versi 2003 bahkan setelah versi
2007 hingga 2013 telah menyediakan berbagai kemudahan untuk
membantu kita dalam menyusun dokumen atau naskah dengan

pelbagai fitur otomatis.
Kabar baiknya, fiturditur tersebut adalah sarana yang banyak

dituntutkan saat kita menulis naskah yang bersifat formal, seperti untuk
menulis karya ilmiah dalam pelbagai ragam bentuk. |
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