ita semua mengetahui bahwa manajemen merupakan alat, strategj,

dan sistem yang berfungsi untuk mencapai tujuan melalui kinerja

dan aktivitas orang lain. Dalam manajemen terdapat kolektivitas
orang yang melakukan aktivitas tertentu. Dalam melaksanakan aktivitas
yang baik diperlukan manajemen yang mengandung unsur seni dan ilmu
pengetahuan. Seni akan membawa kebahagiaan karena ketika melaksanakan
tugasnya, seseorang akan menikmatinya dengan penuh sukacita. Adapun
ilmu pengetahuan menjadi penerang jalan bagi keberhasilan usaha
yang diharapkan. Dengan ilmu, semua jenis pekerjaan akan lebih mudah
diselesaikan. Dengan demikian, dalam manajemen terdapat proses atau
kerangka kerja yang melibatkan bimbingan atau pengarahan dari orang yang
lebih berpengalaman dan berpengetahuan. Oleh karena itu, manajemen
merupakan sebuah sistem terpadu. |

Banyak pakar manajemen menyatakan bahwa manajemen merupakan
proses perencanaan, pengorganisasian, kepemimpinan, dan pengendalian
upaya anggota organisasi dan menggunakan semua sumber daya organisasi




untuk mencapai tujuan yang telah ditetapkan, Fungsi manajemen terdiri
atas planning, organizing, leading, directing atau commanding, motivating
coondinating, controlling, reporting, staffing, dan forecasting. Semua fungsi
tersebut dijelaskan dengan detail dalam buku ini.

Qalam melaksanakan kegiatan diperlukan kerja sama agar pekerjaan
menjxdi ingan dan hasilnya lebih baik. Akan tetapi, tidak semua kerja sama
dapat menghasilkan sesuatu yang baik sesuai harapan. Apabila kerja sama
yang dilakukan tidak profesional dan kurang disiplin, hasilnya akan buruk.
Oleh karena itu, manajemen berkaitan dengan organisasi karena organisasi
merupakan sistem kerja sama antara dua orang atau lebih yang bekerja
mengikuti sistem.Organisasi adalah sistem yang terdiri atas pola aktivitas kerja

sama yang dilakukan secara teratur dan berulang-ulang oleh sekelompok
orang untuk mencapai suatu tujuan,

Buku ini menguraikan hubungan antara manajemen dan organisasi,
demikian pula sebaliknya, mengenai organisasi yang memerlukan manajemen
yang baik. Saya berharap hadirnya buku ini pada khazanah keilmuan yang
dikaji oleh berbagai perguruan tinggi di Indonesia bermanfaat untuk para
mahasiswa dan para pembaca seluruhnya.

Prof.Dr.H.Dadang Kahmad, M.S.
Direktur Program Pascasarjana
UIN Sunan Gunung Djati Bandung



