Microsoft

Excel 2010 for beginners

« Menguasai Excel dan meningkatkan keterampilan Anda mengolah
data hanya dengan satu buku!

» Tidak butuh waktu lama untuk menghasilkan sebuah workbook,
membangun worksheet, menata sel dan range, menganalisis data,
membuat grafik, dan mencetak workbook.

« Singkat dan mudah, itulah yang Anda perlukan untuk menguasai
Excel 2010.

Dengan langkah-langkah sederhana disertai panduan gambar,
diharapkan buku ini memberi Anda kemudahan dalam menguasai
fitur-fitur baru Excel 2010. Anda perlu menguasai Excel 2010 agar
bisa mengembangkan sebuah spreadsheet dari awal. Baca buku ini,
Anda akan menemukan cara,

« Bekerja dan sekaligus mengeksplorasi fitur-fitur terbaru Microsoft
Excel 2010.

« Membuat formula, menambahkan data, menganalisis data, dan
membuat grafik untuk keperluan bisnis.

+ Tip-tip dan teknik-teknik terbaik untuk menghasilkan presentasi
menarik.

Materi disajikan dengan cara berbeda. Untuk memperjelas satu
materi, pembahasan langsung diikuti dengan langkah-langkah
sederhana dan mudah.




