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Microsoft Word 2010 tampaknya masih menjadi software yang
paling banyak digunakan. Oleh karena itu, banyak orang bahkan
perusahaan yang mensyaratkan kepada calon stafnya, untuk’
memiliki keterampilan dalam menggunakan software ini.

Namun tentunya harus diakui, banyak sekali yang diantara
pengguna software Microsoft Word 2010 ini menggunakan
secara alakadarnya. Padahal, lebih dari pada itu, Microsoft
Word 2010 sangat membantu sekali dalam setiap pekerjaan
yang kita proses. Dengan pengetahuan dan keterampilan inilah,
maka seluruh pekerjaan dapat dilakukan dengan efektif, efisien,
serta produktif.

Buku ini akan mengulas mengenai Software Microsoft Word
versi 2010. Pengguna MS. Word versi terdahulu akan menemu-
kan banyak kesamaan dalam versi 2010. Namun tentunya,
setiap Software yang di upgrade akan mempunyai banyak
kelebihan lain disamping versi sebelumnya.

Buku “1 jam Mahir Microsoft Word 2010” akan mengupas tuntas
mengenai kelebihan Microsoft Word 2010 dibandingkan dengan
versi sebelumnya. Selain itu, buku ini akan menyajikan tips dan
trik untuk pengguna agar dapat bekerja lebih cepat dan efisien.
Seluruh tips dan trik telah diuji coba oleh penulis, sehingga Anda
dapat dengan langsung mempraktikkannya dengan lancar.
Selain bukunya yang lengkap juga dilengkapi dengan CD
VIDEO TUTORIAL untuk mempermudah praktik langsung dari
pembaca. Hal ini sangat berguna bagi pengguna Microsoft \Word
2010 yang masih pemula, dan bahkan belum mengenal Micro-
soft Word sebelumnya.
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